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Geschaftsordnung der SG Suderwich e.V.

A Fur den Vorstand

§1
1. Der Vorstand fihrt die Beschlisse der Mitgliederversammlung durch. Die Mitglieder des Vorstands
sind gegeniber der Mitgliederversammlung ergebnis- und ressortverantwortlich.

2. Der Vorstand beschlief3t innerhalb des von der Mitgliederversammlung vorgegebenen Rahmens
die Richtlinien des Handelns der SG Suderwich e.V. sowie die Planung fir die einzelnen Ressorts.

§2

Der Vorstand beschlieBt Gber die Einstellung und Entlassung hauptamtlicher Mitarbeiter.

§3
1. Jedes Vorstandsmitglied kann den Vorstandsvorsitzenden um die Einberufung einer
Vorstandssitzung ersuchen; dieser hat der Bitte unverziglich nachzukommen.
2. Der Vorstand fasst seine Beschlisse mit einfacher Stimmenmehrheit. Bei Stimmengleichheit
entscheidet die Stimme des Vorstandsvorsitzenden.

3. Sitz und Stimme im Vorstand haben nur die Mitglieder gemafB §21 Abs.1 der Satzung.
§4

Jedes Vorstandsmitglied koordiniert und verantwortet die Tatigkeit der Mitglieder des erweiterten
Vorstandes in seinem Zustandigkeitsbereich.

B FUr den Vorstandsvorsitzenden

§1

1. Der Vorstandsvorsitzende fihrt unter Beriicksichtigung der Beschlisse der Mitgliederversammlung
die Beschlussfassung des Vorstandes Uber die grundsatzlichen, die SG Suderwich e.V.
betreffenden Fragen sowie die hierfir in Betracht kommenden Schwerpunkte und Richtlinien der
Tatigkeit der SG Suderwich e.V. herbei.

2. Er ist fir die ordnungsgemafe und satzungsgerechte Leitung der SG Suderwich e.V. sowie fir die
Koordinierung der Tatigkeit der einzelnen Vorstandsmitglieder verantwortlich.

§2
Der Vorstandsvorsitzende beruft im Rahmen der Bestimmungen der Satzung und der
Geschdaftsordnung der SG Suderwich e.V. die Mitgliederversammlung und die Vorstandssitzungen
ein und bestimmt die Tagesordnung. Er hat Antrage rechtzeitig den tagenden Gremien bekannt
zu geben.
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§3
Der Vorstandsvorsitzende fihrt den Vorsitz in der Mitgliederversammlung und Vorstandssitzungen.
Er veranlasst die Fihrung von Protokollen, die er zu unterzeichnen hat.

§4 )
Der Vorstandsvorsitzende reprasentiert die SG Suderwich e.V. in der Offentlichkeit. Er ist
zustandig fur die Informationen nach innen und auBen sowie fir die Darstellung der SG

Suderwich e.V. in gesellschaftspolitischen Angelegenheiten.

C FUr den Ressortleiter Finanzen

§1
Der Ressortleiter verwaltet das Vermdgen der SG Suderwich e.V. Er ist verantwortlich fir die
finanziellen Angelegenheiten/Verwaltung.

§2
Der Ressortleiter vertritt die finanziellen Interessen der SG Suderwich e.V., schlief3t im Rahmen der
Vermdgensverwaltung Vertrage ab und Gberwacht deren Erfillung/Verwaltung.

§3
Der Ressortleiter erstellt rechtzeitig vor der ordentlichen Mitgliederversammlung die
Jahresrechnung fir das abgelaufene Geschéftsjahr und den Haushaltsplan fir das kommende
Geschaftsjahr und leitet diese den Mitgliedern unverziglich zu. Der Ressortleiter berichtet dem
Vorstand, Verwaltungsrat, erweiterten Vorstand und der Mitgliederversammlung Uber die aktuelle
finanzielle Lage der SG Suderwich e.V.

§4
Der Ressortleiter ist fur die Einhaltung des Etats verantwortlich. Er kontrolliert im Hinblick darauf
die einzelnen Ressortverantwortlichen im Vorstand. Begrindete Antrage auf Etatiberschreitung

bedirfen der Zustimmung des Vorstandes.

§5

Der Ressortleiter ist dariber hinaus fir die Koordination in Finanz- und Steuerfragen zustandig.

§6

Dem Ressortleiter ist der Kassenwart zugeordnet.

§7
Der Ressortleiter Finanzen und der Kassenwart haben die Kontrollvollmacht, die sie nur
zusammen mit einem weiteren Vorstandsmitglied ausiben dirfen. Uber die Konten der

Abteilungen haben der Ressortleiter Finanzen und der Kassenwart keine Vollmacht.
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§8
Der Ressortleiter hat den Kassenprifern rechtzeitig vor der ordentlichen Mitgliederversammlung
den Kassenbericht zuzuleiten. Diese haben den Bericht einschlieBlich samilicher Unterlage, in die
ihnen Einsicht zu gewdhren ist, auf ihre sachliche und rechnerische Richtigkeit zu Gberprifen.

D Fur den Ressortleiter Verwaltung

§1
Der Ressortleiter Verwaltung ist zustandig fur die Verwaltung der Mitglieder und des
Mitgliederbeitragswesens. Er zieht die Beitrage, Umlagen und Gebihren termingerecht und
Strafen unverziglich ein.

§2
Der Ressortleiter schlief3t im Rahmen der Verwaltung erforderliche Vertrége ab und Gberwacht
deren Erfillung. Er hat bei den zusténdigen Stellen Zuschisse fur sportliche Vorhaben oder
Personalkosten zu beantragen, soweit sie fur die Sportférderung zur Verfigung stehen. Der
Ressortleiter Gbernimmt die Leitung der Geschaftsstelle. Er ist fir den Einkauf des Biromaterials
verantwortlich. lhm zugeordnet ist die Geschdaftsstellenkraft.

E FUr den Ressortleiter Sportbetrieb

§1
Der Ressortleiter Sportbetrieb ist zustandig fir den Bereich Sport. Er halt die Verbindung zum
Sportamt, zum Deutschen Sportbund in sportlichen Fragen.

§2
Der Ressortleiter koordiniert, kontrolliert und verantwortet das Kursangebot. Er ist zustandig for
das Qualitatsmanagement im Sportbetrieb.

§3
Der Ressortleiter ist zustandig fir die Koordination der Trainingszeiten und Hallenbelegung. Er
koordiniert die Wochenendbelegung innerhalb der SG Suderwich e.V. sowie die

Wochenendbelegung mit der Stadt Recklinghausen.
§4

Dem Ressortleiter ist der Sozialwart zugeordnet.

§5

Der Sozialwart wickelt Sportunfalle ab.
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F Fir den Ressortleiter Offentlichkeitsarbeit und Marketing

§1
Der Ressortleiter ist zustdndig fir die Offentlichkeitsarbeit, die Informationen nach innen und
auBBen sowie fir die Darstellung der SG Suderwich e.V. in gesellschaftspolitischen
Angelegenheiten. Er koordiniert und verantwortet die Tatigkeiten des Internetwartes und
Pressewartes.

§2
Dem Ressortleiter obliegen folgende Aufgaben:

» Organisation und Koordination von sportlichen sowie nichtsportlichen
Veranstaltungen des Gesamtvereins. Fir diese Aufgaben werden Teams nach Bedarf
gebieldet.

= Sortiment, Zusammenstellung und Vertrieb des Werbematerials
= Kontaktpflege zu den Medien

= Zusammenarbeit mit der Presse

= Gewinnung von Sponsoren und zusdtzlichen Finanzquellen

* Mitgliederwerbung und -betreuung

=  Zusammenarbeit mit anderen Vereinen, Schulen und Verbdnden

»  Koordination der Offentlichkeitsarbeit durch intensive Zusammenarbeit mit den

Abteilungen.
= Abstimmung des Sportangebotes mit den Bedirfnissen der Zielgruppen
§3
Dem Ressortleiter zugeordnet sind der Internetwart, der Pressewart, der Archivar.
§4
Der Internetwart ist zustandig fir die Gestaltung, den Aufbau und Pflege der Internetseite.
§5

Der Pressewart ist zustandig fir die Gestaltung der vereinsinternen Zeitschrift ,SG intern” in
Zusammenarbeit mit der Geschdftsstelle. Er kimmert sich um die Gestaltung zusatzlicher Medien
wie z.B. Schaukasten.

§6

Der Archivar fihrt das Vereinsarchiv.
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